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Die ZahnCity AG ist ein Team aus 6 Zahnarzten und zahnmedizinischem Fachpersonal, welches sich seit
seiner Grindung fiir gesunde Zdhne und ein strahlendes Lacheln einsetzt.

FUr unsere Praxis suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung ein/e

REZEPTIONIST / IN (60%)

IHRE AUFGABEN

Betreuung unserer Patienten wahrend des Aufenthaltes in unserer Praxis

Sicherstellung eines reibungslosen Ablaufs des Besuches

Telefonische und personliche Beratung unserer Patienten in der Terminfindung und Ubernahme
der Terminplanung im System ,ZaWin“

Selbstandige Abwicklung administrativer Aufgaben mit den Patientenakten, wie die taglichen Kas-
sen- und Kreditkartenabrechnungen, Bonitatspriifungen sowie administrative Arbeiten im Zusam-
menhang mit Versicherungen und Behoérden

Annahme von Wiinschen, Anregungen oder Beschwerden unserer Patienten als erster Ansprech-
partner

IHR PROFIL

Sie besitzen eine abgeschlossene Ausbildung als Dentalassistent/in und verfiigen tber einige Jahre
Berufserfahrung an der Rezeption. Eine Zusatzausbildung zum Berufsbildner ist von Vorteil

lhre Arbeitsweise ist selbststandig, organisiert und exakt

Sie erkennen Zusammenhange, sind eine teamorientierte, belastbare, zuverlassige und engagierte
Personlichkeit mit einem hohen Qualitatsbewusstsein und starker Kundenorientierung

Sie freuen sich auf die Flexibilitat der Arbeit in einem modernen, zuverlassigen Schichtsystem

Sie haben gute Anwenderkenntnisse der MS-Office Palette und haben von Vorteil bereits Erfahrung
mit dem System ,ZaWin“

Sehr gute Deutschkenntnisse sowie gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

UNSER ANGEBOT

Ein spannendes und dynamisches Umfeld, in dem Sie Ihr Talent entfalten kénnen

Freiraume und Entwicklungsmoglichkeiten

Ein attraktiver und mit dem 6ffentlichen Verkehr sehr gut erschlossener Arbeitsplatz im Herzen der
Stadt Ziirich

INTERESSE?

Dann senden Sie uns |hre Bewerbungsunterlagen per E-Mail an bewerbungen@colosseumdental.ch.
Fiir telefonische Auskiinfte steht Ihnen ebenfalls gerne unsere Praxismanagerin, Frau Marion Wein-
berger, unter 043 317 17 39 zur Verfligung.



